Zarzadzenie Nr 29/20 Wojta Gminy Kiernozia
z dnia 24 czerwca 2020 roku
w sprawie:
w przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci
oraz zakladowego Planu Kont dla projektu

” Rozbudowa sieci wodociqgowej i kanalizacyjnej w Gminie Kiernozia”

Na podstawie przepisoéw art.10 ust.11i2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zmianami) zarzagdzam, co
nastepuje:

§1

Zasady ewidencji ksiegowej projektow wspotfinansowanych
ze Srodkow Unii Europejskiej

1. Zrédla wsparcia unijnego i zasady kwalifikowalno$ci wydatkéw.

Gmina Kiernozia realizuje Projekt , Rozbudowa sieci wodociggowej i kanalizacyjnej w
Gminie Kiernozia,, w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w
energie odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego PROW na lata 2014 — 2020 na
podstawie Umowy o przyznanie pomocy Nr 00086-65150-UM05000175/19 z dnia 3 marca
2020 r.

Kwalifikowalnos¢ wydatkow polega na uznaniu danych wydatkdw za podlegajace
refundacji ze srodkéw wspolnotowych, w tym z funduszy strukturalnych wptywajacych do
Gminy.

Do wydatkéw kwalifikowanych projektu zalicza sie wydatki, ktdre:

- sa niezbedne do realizacji projektu

- sq racjonalne i spelniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami
- s rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania

- 53 spojne z postanowieniami Programu Operacyjnego

- s3 zgodne z kryteriami okreslonymi przez instytucje zarzadzajaca

- sq zgodne z kryteriami przewidzianymi w umowie o dofinansowanie.

Szczegodlowa analiza ponoszonych wydatkéw pod katem ich kwalifikowalnosci
dokonywana jest na etapie oceny wnioskow o ptatnos¢ na podstawie zestawienia
dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty z wydatkami zaplanowanymi w budzecie
projektu (harmonogramie rzeczowo — finansowym).

2. Zasady ewidencji ksiegowe;j.

Do ewidencji ksiggowej realizowanych projektow wspoétfinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej stosuje si¢ przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 roku oraz uregulowania szczegotowe wynikajace z , polityki
rachunkowosci” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 40/17 Wéjta Gminy Kiernozia z dnia




10 sierpnia 2017 roku, w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci) w Urzedzie Gminy
Kiernozia.

W celu prawidtowego rozliczania srodkéw unijnych prowadzona jest
wyodrebniona ewidencja ksiggowa na kontach syntetycznych i analitycznych stuzacych do
obstugi kazdego projektu z osobna oraz w oparciu o szczegdtowg klasyfikacje budzetowa
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zZrodet zagranicznych.

§2

Ewidencja wptywow

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 -
nazwa projektu ,Rozbudowa sieci wodociggowej i kanalizacyjnej w Gminie Kiernozia”

Dotacje na finansowanie projektu przyjmowane sa na konto podstawowe Gminy
w Banku Spotdzielczym w Gostyninie Oddzial w Kiernozi nr 97 9012 0004 0020 0547 2002
0012.

Otrzymane srodki finansowe na realizacje projektu ksiegowane sg na koncie
syntetycznym 133 — 333 — Rachunek budzetu oraz 901 - Dochody budzetu.

Jednoczesnie ksiggowane sq w budzecie jednostki — Urzedu Gminy — na koncie
130-333 - Rachunek biezacy jednostki - do ktérego dopisano — Uporzadkowanie gospodarki
wodno-sciekowej 221-1 ~ Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Przypis naleznosci ksiggowany jest na kontach 221-1 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych i 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Projekt ksiggowany jest w dziale 010 - Rolnictwo i towiectwo- rozdzial 01010 —
Infrastruktura wodociqgowa i sanitacyjna wsi - paragraf 625 — Dotacje celowe w ramach
programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz Srodkéw, europejskich
oraz Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5lit. ai b ustawy, lub ptatnosci w ramach
budzetu Srodkéw europejskich, realizowanych przez jednostki samorzqdu terytorialnego
samorzqdow wojewddztw, pozyskane z innych Zrédel - z cyfra 7 - zgodnie z klasyfikacja
budzetowa okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw.

§3

Ewidencja wydatkow

Wydatki dokonywane sa z rachunku wydatkéw Urzedu Gminy na podstawie
dowodow ksiggowych takich jak: faktury oraz innych dokumentéw o rownowaznej
wartosci dowodowe;.

Koszty kwalifikowane zwigzane z realizacja projektu ewidencjonowane sa na
kontach syntetycznych i analitycznych, do ktérych dopisano:




a) trzy-cztero cyfrowy kod identyfikujacy dany projekt —333 lub 3330
b) w tresci opisowej nazwy konta dopisano — Kanalizacja

Koszty niekwalifikowane zwigzane z realizacja projektu ewidencjonowane sg w
ukfadzie rodzajowym na kontach 401-409.
Ewidengja rozrachunké4w prowadzona jest w ramach konta 201 z podziatem na
poszczegdlnych kontrahentéw oraz 240 — Pozostate rozrachunki.
Koszty i przychody zwigzane z realizacja projektu wspoétfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej stanowia element wyniku finansowego Gminy.

Projekt ksiegowany jest w:
a) dziat 010 - Rolnictwo itowiectwo
b) rozdziat 01010 - Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi
c) paragraf 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych z odpowiedniq cyfrq
7 lub 9 zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslonag w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow.
Po zakonczeniu finansowania zadanie zostanie rozliczone i przyjete w pelnej
wysokoéci na stan Srodkéw Trwatych wg Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw Trwatych na
konta 011 i 080-333.

§4

Wymogi formalne i proceduralne dokumentéw ksiegowych
zwiazanych z realizacja projektow

W Urzedzie Gminy w Kiernozi istnieje wymodg sprawdzenia dokumentow
zewnetrznych, jak i wewnetrznych pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym.

Dowody ksiegowe opisywane sg zgodnie z wymogami istniejagcymi w tym zakresie i
zatwierdzone przez upowaznione osoby. Opis dowodu ksiggowego powinien zawierac
m.in. nastepujace informacje:

- numer umowy o dofinansowanie projektu i jego nazwe,

- adnotacje o wspolfinansowaniu przez Uni¢ Europejska w ramach konkretnego

Programu Operacyjnego,

- kategorie wydatku,

- wysokos¢ wydatku kwalifikowanego,

- informacje dotyczace poprawnosci merytorycznej i formalno - rachunkowej,

- informacje¢ o zgodnosci wydatku z ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien

Publicznych.

Zakupy dokonywane w ramach realizacji projektow dokonywane sg za posrednictwem
uprawnionych pracownikéw Urzedu Gminy w Kiernozi, ktére odpowiadaja za prawidiowe
stosowanie procedur dotyczacych zamdwien publicznych oraz zgodnie z przepisami o
zawieraniu uméw cywilno — prawnych.

Rozliczenia finansowo — ksiggowe projektow sporzadzane sa w terminach okreslonych
umowa i wedtug obowiazujacych w tym zakresie procedur.




Archiwizacja dokumentéw odbywa si¢ zgodnie z zawartymi umowami z instytucja
posredniczaca. W przypadku braku zapisu w umowie stosuje si¢ przepisy ustawy o
rachunkowosci.

§5

Zakladowy Plan Kont

Na potrzeby ewidendji projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
wprowadza sie nastepujace konta syntetyczne w celu obstugi ksiegowej projektow:

Wykaz kont dla budzetu Gminy Kiernozia

Konta bilansowe

Konto 133-333 -Rachunek budzetu — Budowa kanalizacji

Konto 222-333 - Rozliczenie dochodéw budzetowych — Budowa kanalizacji
Konto 223-333 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Budowa kanalizacji
Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

Wykaz kont dla Urzedu Gminy w Kiernozi

Konta bilansowe

011 - Srodki trwate

071 - Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 -333 - Srodki trwate w budowie (inwestycje) - Budowa kanalizacji
130 -333 - Rachunek biezacy jednostki - Wydatki - Budowa kanalizacji
130 -3330 - Rachunek biezacy jednostki —- Dochody- Budowa kanalizacji
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221-1 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222-3330 - Rozliczenie dochodéw budzetowych — Budowa kanalizacji
223-3330 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych - Budowa kanalizacji
240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetéw $rodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje




860

- Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego.

Tworzenie zbioréw dokumentacji, ewidencji i archiwizacji

Wszelka dokumentacja dotyczaca realizacji projektu, a pochodzaca od podmiotow
zewnetrznych podlega rejestracji w dzienniku korespondencji, ktory znajduje si¢ w
sekretariacie.

Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana jest w oddzielnym
segregatorze.

Dokumentacja finansowo-ksiggowa podlega rejestracji w rejestrze dowodow
ksiegowych.

Dokumentacja dotyczace zamoéwien publicznych projektu przechowywana jest u
pracownika, majacego w zakresie zadania zwigzane z zaméwieniami publicznymi.
Dokumentacja umieszczana jest w sposob uniemozliwiajacy jej utrate lub zniszczenie,
oraz dostep do niej oséb nieupowaznionych.

Archiwizacja dokumentéw odbywac sie bedzie zgodnie z zawarta umowa o
przyznanie pomocy.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia — i obowiazuje do czasu catkowitego
rozliczenia projektu. Wprowadzenie do ewidencji dodatkowych kont analitycznych, nie
wymienionych w zarzadzeniu, nie wymaga jego zmiany.
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