Zarzadzenie Nr 23 z dnia 20 marca 2025 r.
W sprawie:
wprowadzenia monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Kiernozia
oraz na terenie przestrzeni publicznej Miasta i Gminy Kiernozia

Na podstawie: art. 24 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L
Nr 119, str. 1), w zw. z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. 22024 r. poz. 1465 z pézn. zm.).oraz w zwigzku z art. 222, ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzgedu Miasta
i Gminy Kiernozia oraz na terenie przestrzeni publicznej Miasta i Gminy Kiernozia, stanowigcy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2023 Wojta gminy Kiernozia z dnia 17 stycznia 2023 r. w sprawie
wprowadzenia monitoringu na terenie przestrzeni publicznej Gminy Kiernozia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr Arkadiusz Stgpien

Burmistrz Miasta i Gminy Kiernozia



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 23/2025 z dnia 20 marca 2025 .

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W SIEDZIBIE URZEDU MIASTA | GMINY KIERNOZIA ORAZ NA TERENIE
PRZESTRZENI PUBLICZNEJ MIASTA | GMINY KIERNOZIA

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy Kiernozia
oraz na terenie przestrzeni publicznej Miasta i Gminy Kiernozia, a takze zasady rejestracji oraz mozliwosci ich
udostepniania.

§2
Stownik
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Administrator Danych Osobowych — Miasto i Gmina Kiernozia reprezentowane przez Burmistrza;

2. Monitoring lub system monitoringu — system monitoringu wizyjnego funkcjonujacy w siedzibie Urzedu
Miasta i Gminy Kiernozia oraz na terenie przestrzeni publicznej Miasta i Gminy Kiernozia, obejmujacy obszar
wyznaczony zasi¢giem kamer wyszczegdlnionych w § 5;

3. Budynek — budynek Urzedu Miasta i Gminy Kiernozia.

§3
Administrator i Inspektor Ochrony Danych

1. Administratorem danych osobowych pochodzacych z monitoringu wizyjnego jest Miasto i Gmina Kiernozia
reprezentowana przez Burmistrza.
2. W celu nalezytej ochrony danych osobowych, administrator powotat inspektora ochrony danych osobowych,
z ktérym mozna si¢ skontaktowac pod adresem e-mail: kontakt@iszd.pl.
3. Do monitorowania obrazu sa uprawnieni na podstawie upowaznienia wyznaczeni pracownicy(zalgcznik nr6).
4. Osobami upowaznionymi do obserwowania obrazu sg:
Sekretarz Miasta i Gminy Kiernozia — Jarostaw Bogucki
Starszy Inspektor ds. organizacyjnych i obstugi kancelarii - Malwina Turczyn-Kupiec
Informatycy zatrudnieni w ramach uméw-zlecen przez Miasto i Gming Kiernozia.
5. Ewidencje 0s6b upowaznionych do monitorowania obrazu i udostgpniania informacji z monitoringu stanowi
zatgcznik nr 4 do regulaminu.

§4
Cel i przetwarzanie danych

Celem zastosowania monitoringu wizyjnego terenie przestrzeni publicznej Miasta i Gminy Kiernozia jest
zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Kiernozia, ochrony mienia, zachowania
w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora Danych Osobowych na szkodg
oraz zapewnienie porzadku publicznego 1 Dbezpieczenstwa obywateli, ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej w obszarze przestrzeni publiczne;j.


mailto:kontakt@iszd.pl

§5

Organizacja monitoringu

Kamery ustawione sg na nagrywanie catodobowe.

Rejestracji i zapisu podlega tylko obraz (wizja)

Monitoring nie rejestruje dzwigku (fonii)

System monitoringu nie stosuje dodatkowej zaawansowanej analizy danych.

. System monitoringu sktada si¢ z nastepujacych elementow:

1) kamer rejestrujacych;

2) urzadzenia rejestrujgce oraz zapisujgce obraz na nosniki fizyczne znajdujace sie w serwerowni (pokéj nr 12);
3) monitory pozwalajace na podglad rejestrowanych zdarzen, znajduja si¢ w serwerowni (pokdj nr 12).

g rwdE

Monitoringiem objete sg obszary:

Numer/Nazwa - . .
miejsce zamontowania Widok
kamery
Obszar monitoringu nr 1 — Budynek Urzedu Miasta i Gminy Kiernozia
D1 Na Budynku Urzedu Miasta i Gminy Wejscie gtowne do budynku Urzedu, winda,
Kiernozia, schody, parking przed budynkiem Urzedu
ul. Sobocka la (po prawej stronie wejscia) oraz wejscie do Miejsko-Gminnej Biblioteki w
Kiernozi
D2 Na Budynku Urzedu Miasta i Gminy Wejscie gtowne do budynku Urzedu, schody,
Kiernozia, parking przed budynkiem Urzedu
ul. Sobocka la (po lewej stronie wejscia)
D3 Hol gtowny w budynku Urzedu Miasta i Gminy | Wejscie do budynku Urzedu, hol gtowny,
Kiernozia, ul. Sobocka 1a korytarz prawy wraz wejsciem do pokoi od nr
4do 12
D4 Na Budynku Urzedu Miasta i Gminy Plac za budynkiem Urzedu Gminy w Kiernozi,
Kiernozia, ul. Sobocka 1a
ul. Sobocka la (przy wjezdzie)

Obszar monitoringu nr 2 — Budynek Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kiernozi
oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Kiernozi

D5 Na budynku Miejsko-Gminnego Osrodka Wejscie do budynku Miejsko-Gminnego
Pomocy Spotecznej w Kiernozi oraz Gminnej | Osrodka Pomocy Spofecznej w Kiernozi oraz
Biblioteki Publicznej w Kiernozi, ul. Sobocka | Gminnej Biblioteki Publicznej w Kiernozi, ul.

1(nad wejsciem do Biblioteki) Sobocka 1

D6 Na Budynku Urzedu Miasta i Gminy Plac za budynkiem Miejsko-Gminnego
Kiernozia, Osrodka Pomocy Spotecznej w Kiernozi oraz
ul. Sobocka la (przy wjezdzie) Gminnej Biblioteki Publicznej w Kiernozi,

wjazd na plac za budynkiem, ul. Sobocka 1

Obszar monitoringu nr 3 - Plac przy Rynku Kopernika w Kiernozi

Przystanek 1 |Na przystanku autobusowym Widok na przystanek autobusowy

Kiosk 1 Na kiosku ruchu Widok w kierunku budynku OSP i
ul. Zychlinskiej

Kiosk 2 Na kiosku ruchu Widok na rynek w kierunku kosciola

Studnia 1 Na kiosku ruchu Widok na studnie




Lampa 1 Na lampie wewngtrz rynku Widok na alejke wokét centralnej czesci rynku

Lampa2 |Na lampie wewngtrz rynku Widok w kierunku studni, budynku OSP i
ul. Zychlinskiej

Lampa3 |Na lampie wewngtrz rynku Widok w kierunku przystanku autobusowego i
parkingu przy rynku

Lampa 4 Na lampie wewnqtrz rynku Widok na alejko wokol centralnej czesci rynku

Obszar monitoringu nr 4 - Plac zabaw i boisko wielofunkcyjne przy Osiedlu M. Walewskiej

P1 Na stupie przy placu zabaw Gminny plac zabaw oraz boisko
wielofunkcyjne przy Osiedlu Marii
Walewskiej

§6
Przechowywanie nagran

Nagrania obrazu Administrator Danych Osobowych przetwarza wylacznie do celow, dla ktorych zostaty
zebrane i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 90 dni od dnia nagrania, przy czym samoistnie ulegajg one
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniach rejestrujacych obraz po wyczerpaniu pamieci na dysku
rejestratora.

Po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 1, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace
dane osobowe, podlegaja trwalemu zniszczeniu z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nagrania zostaty
zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami i stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub administrator powziat wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd.

Osobg zarejestrowanym przez system monitoringu wizyjnego przyshuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 , 00-193 Warszawa.

§7

Podmioty zewnetrzne

W celu zapewnienia odpowiedniego funkcjonowania systemu monitoringu Administrator Danych
Osobowych zleca przedmiotowe czynnosci firmie zewnetrznej obstugujacej monitoring.

W przypadku dokonywania czynno$ci konserwacji, naprawy monitoringu osobie zewngtrznej towarzyszy
osoba upowazniona przez Administratora Danych Osobowych.

W przypadku, kiedy musiatoby doj$¢ do przekazania rejestratora z danymi w celu naprawy, konserwacji
do podmiotu zewnetrznego Administrator Danych Osobowych podpisuje umowe przekazania danych, w
ktorej okresla si¢ cel, a takze odpowiedzialno$¢ wykonawcy ustugi za przekazane dane.

§8
Informacja o monitoringu

Administrator Danych Osobowych w widocznym miejscu wypetia obowigzek informacyjny zgodny
z RODO.

Miejsca monitorowane zostajag oznaczone w odpowiedni sposob tj. widoczny, za pomoca odpowiednich
znakoéw graficznych badz informacji pisanych.

Administrator w stosunku do pracownikdw przekazuje informacj¢ o monitoringu na pismie przed
dopuszczeniem pracownika do pracy.



§9

Udostepnienie nagrania z monitoringu

1. Udostepnianie zapisu z obrazu monitoringu, odbywa si¢ na zasadach okreslonych przepisami prawa, a zapis
moze by¢ udostgpniony na pisemny wniosek:

1) wilasciwym organom (w tym Policja, Prokuratura, Sady) w zakresie realizowanych przez nie obowigzkow
wynikajacych z przepisoOw prawa,

2) w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, osobom fizycznym na podstawie przepisow Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Udostepnienie wnioskodawcy nosnika z kopia zapisu z obrazu monitoringu wizyjnego nastepuje za pisemnym
pokwitowaniem na wniosek skierowany do Administratora Danych Osobowych (zatacznik nr 2).

3. Wniosek rozpatrywany jest niezwlocznie przez Burmistrza w porozumieniu z Inspektorem Danych Osobowych.
4. Administrator prowadzi rejestr udostepniania nagran z monitoringu (zatacznik nr 5).

5. Zgrywanie Kkopii zapisOw z systemu monitoringu w celu udostepnienia zapisu wykonywane jest przez 0soby
upowaznione przez Burmistrza.

6. Kopie z monitoringu w celu udostgpnienia przekazywane sg na podstawie protokotu przekazania na nosniku
elektronicznym danych z systemu monitoringu (zatacznik nr 3).

§11

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje Burmistrz.

2. Kazda zmiana regulaminu monitoringu uzasadniona potrzebg organizacyjna czy techniczng dokonana bedzie
w formie pisemne;j.

3. Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ regulaminu.

mgr Arkadiusz Stepien

Burmistrz Miasta i Gminy Kiernozia



Zalacznik nr 1

(pieczec) (miejscowos¢ i data)

Pani/Pan*

(zajmowane stanowisko)

INFORMACJA O STOSOWANIU MONITORINGU

Na podstawie: Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), w zwigzku z art. 222, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z pozn. zm.),

informuje Panig/Pana*, Ze na terenie Urzedu Miasta i Gminy Kiernozia jest stosowany monitoring wizyjny.

(data i podpis pracownika) (data, pieczeé i podpis pracodawcy)

*Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

(Nazwa i siedziba administratora danych/podmiotu przetwarzajacego) Kiernozia, dnia ...........cccooveiiinn...

Imie i nazwisko wnioskodawcy lub nazwa podmiotu

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego

Zwracam si¢ z prosbg o udostepnienie materiatu z monitoringu wizyjnego z dnia................cooooii
Uzasadnienie:

(podpis wnioskodawcy)

Decyzja administratora:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

(data i podpis administratora)



Zalacznik nr 3

(Nazwa i siedziba administratora danych/podmiotu przetwarzajacego) Kiernozia, dnia ...........c.cooveiiinn...

Protokét przekazania na no$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego,

Administrator, zwany dalej przekazujgcym dane,

PIZEKAZUJC. . ..ottt e e e
.............................................................................................. zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnia..............ccoooeiiiiiiiii dane z systemu monitoringu.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celow okreslonych w pisemnym
whniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.
3. Protokoét sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(podpis przyjmujgcego dane z monitoringu) (podpis ADO)



Rejestr 0osob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego:

Zalacznik nr 4

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko

Zakres upowaznienia

Numer upowaznienia

Data wydania

Data waznoSci

Alw NPT




Rejestr udostepnien danych osobowych z monitoringu wizyjnego

Zalacznik nr 5

L.P.

Nazwa podmiotu, ktéoremu
udostepniono dane

Podstawa udostepnienia danych

Data udostepnienia

Uwagi




Zalacznik nr 6

(Nazwa i siedziba administratora danych/podmiotu przetwarzajacego) Kiernozia, dnia .............cooooeeeiinnnn.

UPOWAZNIENIE Nr. ........
do dostepu i przetwarzania danych osobowych
Dziatajac na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119, s. 1) z dniem upowazniam Pania/Pana*)

(stanowisko)

do dostepu do danych osobowych przetwarzanych w systemach monitoringu wizyjnego w zwiazku

z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych zwigzanych z nadzorowaniem funkcjonowania monitoringu
wizyjnego.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani*) zatrudnienia na ww. okreslonym stanowisku pracy.
Zobowiazuje sie do:

 zachowania w poufnosci danych osobowych i informacji, do ktérych mam lub bede mial/a dostgp w trakcie
wykonywania czynnosci stuzbowych oraz do nierozpowszechniania jakichkolwiek danych osobowych,
informacji do jakich bede mial/a dostgp w trakcie wykonywania czynnos$ci stuzbowych oraz po ustaniu
wykonywania czynnos$ci stuzbowych, ustaniu umowy.

* zglaszania sytuacji (incydentéw) naruszenia zasad ochrony danych osobowych bezposredniemu przetozonemu,
10D lub ADO.

Upowaznienie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla pracodawcy i pracownika.

(data i podpis upowaznionego) (data, pieczeé i podpis upowazniajgcego)



ADMINISTRATOR
DANYCH

Administratorem Pana/Pani danych osobowych z monitoringu jest Miasto i Gmina Kiernozia reprezentowana
przez Burmistrza.

INSPEKTOR Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych: Magdalena Kuszmider z ktéorym mozna si¢
OCHRONY DANYCH skontaktowa¢ poprzez: adres e-mail: (kontakt@iszd.pl) tel.: 607770718 lub pisemnie na adres administratora.
OSOBOWYCH

CELE Monitoring wizyjny jest prowadzony wylacznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow Urzedu
PRZETWARZANIA | Miasta i Gminy Kiernozia, ochrony mienia, zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby
PODSTAWA PRAWNA narazi¢ Administratora Danych Osobowych na szkodg¢ oraz zapewnienie porzadku publicznego i

bezpieczenstwa obywateli, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej w obszarze przestrzeni
publicznej. Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi) oraz w szczegodlnosci w zw. z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22024 1. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z art. 222, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t.,j. Dz. U. 22023 r. poz. 1465 z p6zn. zm.)

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami danych z monitoringu mogg by¢ osoby upowaznione przez administratora, podwykonawcy
$wiadczacy na rzecz administratora ushugi w zakresie ochrony 0sob i mienia, obshugi prawnej, obstugi
informatycznej oraz dostawcy sprzetu i oprogramowania w niezb¢dnym zakresie, z ktérymi administrator
podpisal umowe powierzenia. W pozostatym zakresie dane z monitoringu wizyjny nie bedzie przekazywany
innym podmiotom z wyjatkiem organéw publicznych w ramach konkretnego postepowania prowadzonego na
podstawie przepisow prawa oraz inni odbiorcy w zwigzku z prawnie uzasadnionym interesem.

PRZYSLUGUJACE
PRAWA

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu posiada:
* prawo dostgpu do nagran;

* prawo do sprostowania danych — ograniczony zakres;

* prawo do usuni¢cia danych;

* prawo do ograniczenia przetwarzania,

* prawo do przenoszenia danych — nie ma zastosowania;
* prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych na niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez Administratora. Prezes

NADZORCZEGO Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

PRZEKAZANIE Pani/Pana dane nie sg przekazywane do Panstwa trzeciego, organizacji migdzynarodowe;.

DANYCH

ZAUTOMATYZOWANE | W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania

PODEJMOWANIE
DECYZJI,
PROFILOWANIE

decyzji ani do profilowania.

OKRES
ARCHIWIZACJI

Bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe przez okres ok. 14 dni a po tym czasie dane ulegaja
nadpisywaniu.



mailto:kontakt@iszd.pl

TEREN MONITOROWANY

O .

CELEM ZASTOSOWANIA MONITORINGU WIZYJINEGO TERENIE
PRZESTRZENI PUBLICZNEJ MIASTA | GMINY KIERNOZIA JEST
ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA PRACOWNIKOW URZEDU MIASTA 1
GMINY KIERNOZIA, OCHRONY MIENIA, ZACHOWANIA W TAJEMNICY
INFORMACJI, KTORYCH UJAWNIENIE MOGLOBY NARAZIC
ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH NA SZKODE ORAZ
ZAPEWNIENIE PORZADKU PUBLICZNEGO I BEZPIECZENSTWA
OBYWATELIL, OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ I PRZECIWPOWODZIOWEJ
W OBSZARZE PRZESTRZENI PUBLICZNEJ.

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO)", Ustawa z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z pézn. zm.) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie

gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pozn. zm.)



